
नोंदणी व मुद्रांक ववभरग  
महरररष्ट्र शरसन  

करर्यालर्य : सह दुय्र्यम वनबांधक वगग-2, वभवांडी क्र.1 
 

शरसकीर्य करर्यालर्यरसरठी 100 वदवसरांचर कृवि आररखडर 
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सांकेिस्थळ 

• विभागाच्या ऑनलाईन सुविधाांची माविती  
• विभागाविषयी  माविती 
• प्रकाशने (कायदे, वनयम, अवधसुचना इत्यादी) 
• मित्िाचे दुि े(पोर्टल बाबत) 
• साांख्ययकी (दस्त सांयया, मुद्ाांक शुल्क ि नोंदणी फी) 
• नागविकाांसाठी (नागिीकाांची सनद , सािथी इत्यादी) 
• सेिा िमी अांतगटत सेिाांबाबत माविती. ििील सिट  विषयाांची माविती विभागाच्या सांकेतस्थळािि अदयाित केलेली आिे. 
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सुकर विवनमरन (Ease of Living) 

सन 2002 पूिी नोंदणीस ख्स्िकािलेले दस्त पक्षकािास त्याच वदिशी पित किण्यात येत नव्िते. तथापी सविता प्रणालीअांतगटत सन 

2002 नांति नोंदणीस ख्स्िकारून दस्त स्कॅन करुन पक्षकािास त्याच वदिशी पित किण्यात येत आिेत. तसेच नोंदणी झालेल्या 

दस्ताांच्या सुची क्र.2, नक्कल प्रती त्याच वदिशी अथिा दुस-या वदिशी वदल्या जातात. सुची क्रमाांक 2 ची प्रथम प्रत नोंदणीच्या 

वदिशी पक्षकािास विनामुल्य देण्यात येत आिे.  

 

 
 



4 मरवहिी अवधकरर अवधवनर्यमरांिगगि मरवहिीचे स्वर्यांप्रकटीकरण 
(Proachtive disclosure under RTI Act) 

1. नागविकाांकडून आपले सिकाि PG पोर्टलद्वािे / CRM पोर्टलद्वािे, दुय्यम वनबांधक कायालयात प्राप्त झालेल्या माविती अवधकाि 

अजट वििीत मुदतीत योग्य उत्ति देिुन वनकाली काढण्यात येतात.  
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लोकसेवर हक्क अवधवनर्यमरांिगगि सेवर  

1. पक्षकािाांकडुन प्राप् त दस्ताांचे नक्कल अजट वििीत मुदतीत मिािाष्ट्र 

लोकसेिा िक्क अवधवनयम 2015 अांतगटत वनकाली काढण्यात येतात. 

2.  पक्षकािाांकडुन प्राप् त दस्ताांचे सुची क्र.2 अजट वििीत मुदतीत मिािाष्ट्र 

लोकसेिा िक्क अवधवनयम 2015 अांतगटत वनकाली काढण्यात येतात. 

3. पक्षकािाांकडुन प्राप् त शोध अजट वििीत मुदतीत मिािाष्ट्र लोकसेिा िक्क 

अवधवनयम 2015 अांतगटत वनकाली काढण्यात येतात. 

4. पक्षकािाांकडुन प्राप् त मुल्याांकन अजट वििीत मुदतीत मिािाष्ट्र लोकसेिा 

िक्क अवधवनयम 2015 अांतगटत वनकाली काढण्यात येतात. 
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िक्ररर वनवररण (Grievance Redressal) 

1. नागविकाांकडून दुय्यम वनबांधक कायालयात प्राप्त झालेल्या सिट तक्रािी (आपले सिकाि, PG पोर्टल ि CRM पोर्टल याांसि) 

वनिांक आिे.  

2. कायालयात दस्त नोंदणीची कायटिािी केली जात असल्याने सकाळी 9:45 ते सायांकाळी 6:15 पयंत येणा-या पक्षकािाांना तसेच 

भेर्ी साठी अभ्यगत याांचे काम केले जाते.             
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कें द् व ररज्र्य शरसनरच्र्यर ववववध ववभरगरकडुन प्ररप्ि पत्रांबरबि.  

1. मा.आयकि विभाग याांच्या कडुन पक्षकािाांच्या दस्ताांबाबत प्राप्त पत्ाांच्या अनुषांगाने िळेेत माविती उपलब्ध करुन देण्यात येते. 

2. मा.पोलीस स्रे्शन याांच्या कडुन त्याांचेकडे प्राप्त चौकशी अजट / गुन्ियाच्या सांदभात मागणी केलेल्या मावितींबाबत प्राप्त पत्ाांच्या 

अनुषांगाने िळेेत माविती उपलब्ध करुन देण्यात येते. 

3.  मा.न्यायालय याांच्या कडुन त्याांचेकडे प्राप्त दाव्याां सांदभात मागणी केलेल्या माविती तातडीने न्यायालयात सादि किण्यात येते. 
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करर्यालर्यीन सोई सुववधर.  

1. कायमस्िरुपी स्िच्छ वपण्याच्या पाण्याची व्यिस्था या कायालयात किण्यात 

आलेली आिे. 

2. कमटचािी ि अभ्याांगत याांचे साठी स्िच्छ प्रसाधनगिृाची सुविधा सािटजवनक 

वठकाणी उपलब्ध आिे. 

3. मविला ि अभ्याांगत याांचे साठी स्ितांत् स्िच्छ प्रसाधनगृिाची सुविधा सािटजवनक 

वठकाणी उपलब्ध आिे. 

4. कायालयामध्ये सुव्यिख्स्थत नाम फलक ि कायालयाचे सैंदयीकिण किण्यात 

आले आिे. 
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स्वच्छिर (Cleanliness) 

1. अवभलेखाचे िगीकिण किण्याचे काम चालु आिे. 

2. मुदतबाह्य अवभलेख नष्ट्र् किण्यासाठी या कायालयाच्या अवभलेखामध्ये यादी तयाि किण्याचे काम चालु आिे.  

3. जड िस्तु सांग्रिात मा.नोंदणी मिावनविक्षक ि मुद्ाांक वनयांत्क मिािाष्ट्र िाज्य पुणे याांचे कडुन प्राप्त सिट सामग्रीची नोंद किण्यात 

आली आिे. 

4. जुन्या ि वनरुपयोगी जड िस्तुांची यादी बनविण्याचे काम चालु आिे. 
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नांिरचे फोटो पुवीचे फोटो 

स्वच्छिर (Cleanliness) 
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तक्राि वनिािण 

अ.क्र. तक्राि प्रकाि प्राप्त प्रकिणे वनकाली प्रकिणे वशल्लक प्रकिणे 

1 कायालयात प्रतक्ष प्राप्त प्रकिणे 0 0 0 

2 आपले सिकाि प्राप्त प्रकिणे 2 2 0 

3 पी जी पोर्टल प्राप्त प्रकिणे 0 0 0 

4 सीआियम पोर्टल प्राप्त प्रकिणे 0 0 0 
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करमकरिरिील सूधररणर (Improved Office Procedure) 

कायालयात भाितीय नोंदणी कायदा 1908, मिािाष्ट्र नोंदणी वनयम 1961, मिािाष्ट्र मुद्ाांक अवधवनयम मवधल तितुदी नुसाि दस्त 

नोंदणी चे कामकाज केले जाते. उक्त कायद्या मध्ये बदल झाल्यास त्याची अांमलबजािणी कारे्कोि पणे केली जाते. 

मा.नोंदणी मिावनविक्षक ि मुद्ाांक वनयांत्क मिािाष्ट्र िाज्य पुणे याांना नोंदणीच्या सांगणक प्रणालीमध्ये बदल केल्यािि त्याप्रमाणे 

कायटिािी केली जाते.  
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नरववन्र्यपुणग उपक्रम 1 - सुकर िीवनमरन (Ease of Living) 

1)या कायालयाने एकुण 192 दस्ताांमध्ये सदवनका मविला खिेदीदाि याांना मुद्ाांक शुल्काची माफी देण्यात आली. 

2)कायालयाने िडीला/आईने मुलाला िािते घि बवक्षस वदले त्याला 6% ऐिजी 1%  अवधक 200/- रुपये मद्ाांक शुल्क िसुल करुन 

दस्ताची नोंदणी केली. 
 



14 नववन्र्यपुणग उपक्रम 2 - करर्यालर्यीन व्र्यवस्थरपन सुधररणर (Office 
Management Reforms) 

मा.नोंदणी मिावनविक्षक ि मुद्ाांक वनयांत्क मिािाष्ट्र िाज्य पुणे याांनी ककिा विभागातील अवधकािी याांनी कायालयाचे व्यिस्थापनात 

निीन उपक्रम आणल्यास त्याची अांमलबजािणी तात्काळ किण्यात येईल. 



15 आर्थथक व औद्योवगक गुांिवणूकीस प्रोत्सरहन (Promotion of Economic 
and Industrial Investment) 

मिािाष्ट्र औद्योवगक मांडळाने कां पनीला वदलेल्या भाडेपर्याच्या तसेच असाईमेंर्च्या दस्ताांची नोंदणी तात्काळ करुन सांबांधीताांना मुळ 

दस्त त्ििीत पित किण्यात येतात. 



श्री. एस.पी. जगताप 
प्र.सि दुय्यम वनबांधक, िगट-2, 

वभिांडी क्र. 1 


